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ACTA: Familias
NOMBRE DEL ACTA: Protocolo para la prestacion del servicio de transporte
FECHA: 09 de septiembre 2025

OBJETIVO: Brindar a las familias informacion clara sobre el protocolo de desarrollo establecido para la
prestacion del servicio de transporte en caso de salidas programadas con los nifios y nifias fuera del jardin

infantil

ALCANCE: Sensibilizar e informar a las familias del Jardin Infantil Huellas y Talentos sobre el protocolo
de prestacion del servicio de transporte, destacando los momentos y acciones a considerar para garantizar

la seguridad y confianza durante su uso. y contribuir al bienestar y desarrollo integral de los nifios y niiias.

PROCEDIMIENTO:

El dia de hoy 09 de septiembre la auxiliar en atencion a la primera infancia, Vanessa Contreras, socializ6
con las familias del jardin huellas v talentos sobre el protocolo para la prestacion del servicio de transporte
en caso de presentarse una salida durante el afo en curso. La informacién fue presentada a través de una
infografia que detalla los momentos a tener en cuenta: antes, con acciones preventivas y de preparacion;
durante. con acciones de control v acompanamiento; v después, con acciones de cierre y seguimiento.
Esta infografia fue entregada a padres. madres v cuidadores, publicada en la cartelera informativa y

explicada personalmente tanto en el ingreso como en la salida de los nifios y nifias.

PROTOCOLO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE

En el jardin infantil Huellas y Talentos, para la prestacion del servicio de transporte se debe tener en

cuenta:

ANTES

» Verificacion del estado del vehiculo (llantas, frenos, luces, cinturones de seguridad).
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Revision de documentos del conductor y del automotor. (Pdliza, soat, tecno, licencia, cedula)
Confirmar listado de nifios/as y rutas asignadas

Aseo y desinfeccion del vehiculo.

Sefializacion visible (rutas, contacto de emergencia).

Capacitacion al personal sobre normas de seguridad y protocolos de atencion.

Tramitar la autorizacion de los padres responsables de los nifios y nifias para asistir al sitio de la
actividad y ser trasladados en transporte vehicular.

Asignar una monitora mayor de edad.

VY VYYVY

Y

» Verificar que los nimeros y logos que demuestren que es un transporte escolar se encuentren
visibles. #195

DURANTE

Verificacion del uso del cinturon de seguridad en cada nifio/a.

Cumplimiento estricto de las normas de transito.

Acompaiiamiento y supervision por parte de un adulto responsable en la ruta.

Registro de asistencia al subir y bajar del vehiculo.

Comunicacion constante con el jardin y las familias en caso de novedad.

Mantener una conducta segura y respetuosa dentro del vehiculo.

Verificacion del buen funcionamiento de los dispositivos sonoros, control de velocidad, luces.

VVVVYVYY

v

Y

DESPUES

Confirmar llegada segura de cada nifio/a al jardin o a su hogar.

Revision final del vehiculo para garantizar que no quede ningin menor u objeto olvidado.
Reporte de novedades al coordinador o responsable del servicio.

Registro en planillas o sistema de control del recorndo.

Mantenimiento preventivo y correctivo del vehiculo segiin necesidad.

VVVVYYVY

“El servicio de transporte no solo moviliza a nuestros nifios y nifias, también lleva consigo su seguridad,
bienestar y confianza. Cada accién que realizamos antes, durante y después del recorrido es una huella
de responsabilidad que garantiza que lleguen tranquilos y felices a su destino. Invitamos a todos los
colaboradores, conductores, acompafiantes y familias a asumir este compromiso con concienciay
cuidado, porque cada detalle cuenta cuando se trata de proteger lo mas valioso: nuestros nifios y nifias.”
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Elaborado por:
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Vanessa Contreras

Auxiliar en atencion a la primera infancia

Ae\is SSemy

Arelis Saenz

Responsable del servicio
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ACTA: Colaboradores v colaboradoras
NOMBRE DEL ACTA: Protocolo para la prestacion del servicio de transporte
FECHA: 09 de septiembre 2025

OBJETIVO: Promover estrategias de seguridad para los nifios, nifias y colaboradores del Jardin
Infantil Huellas v Talentos. garantizando que en cada salida fuera de la unidad operativa, durante la

prestacion del servicio de transporte. se sigan los procedimientos adecuados antes, durante y después

del recormdo.

ALCANCE: Promover y socializar con los colaboradores y colaboradoras del Jardin Infantil Huellas
v Talentos el protocolo para la prestacion del servicio de transporte, precisando los momentos, acciones

v documentacion necesarios para su adecuada implementacion y desarrollo

PROCEDIMIENTO:

El dia de hov 09 de septiembre la auxiliar en atencién a la primera infancia, Vanessa Contreras,
socializo con las familias del jardin huellas y talentos sobre el protocolo para la prestacion del servicio
de transporte en caso de presentarse una salida durante el afio en curso. La informacion fue presentada
a través de una infografia que detalla los momentos a tener en cuenta: antes, con acciones preventivas
v de preparacion: durante, con acciones de control y acompafiamiento; y después, con acciones de
cierre v seguimiento. Esta infografia fue entregada a padres, madres y cuidadores, publicada en la
cartelera informativa y explicada personalmente tanto en el ingreso como en la salida de los nifios ¥

nifias.
PROTOCOLO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE

En el jardin infantil Huellas y Talentos, para la prestacion del servicio de transporte se debe tener en

cuenta.

ANTES

» Verificacion del estado del vehiculo (llantas, frenos, luces, cinturones de seguridad).

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Pundacién Social Gastillo San l.ucas

A \A Hagllas g Talgntos
/.’{ Carrera 107 €ste #20-96 sur Telgfono 8170040

Revision de documentos del conductor y del automotor. (Péliza, soat, tecno, licencia, cedula)

'

» Confirmar listado de nifios/as y rutas asignadas

» Aseo y desinfeccion del vehiculo.

> Seifializacion visible (rutas, contacto de emergencia).

» Capacitacion al personal sobre normas de seguridad y protocolos de atencion.

» Tramitar la autorizacion de los padres responsables de los nifios y nifias para asistir al sitio de

la actividad v ser trasladados en transporte vehicular.
» Asignar una monitora mayor de edad.
» Verificar que los nimeros y logos que demuestren que es un transporte escolar se encuentren
visibles. #195

DURANTE

» Verificacion del uso del cinturén de seguridad en cada nifio/a.

» Cumplimiento estricto de las normas de transito.

» Acompaiamiento y supervision por parte de un adulto responsable en la ruta.

» Registro de asistencia al subir y bajar del vehiculo.

» Comunicacién constante con el jardin v las familias en caso de novedad.

» Mantener una conducta segura y respetuosa dentro del vehiculo.

» Verificacion del buen funcionamiento de los dispositivos sonoros, control de velocidad, luces.
DESPUES

» Confirmar llegada segura de cada niiio/a al jardin o a su hogar.

» Revision final del vehiculo para garantizar que no quede ningiin menor u objeto olvidado.

» Reporte de novedades al coordinador o responsable del servicio.

» Registro en planillas o sistema de control del recorrido.

» Mantenimiento preventivo y correctivo del vehiculo segun necesidad.

“El servicio de transporte no solo moviliza a nuestros nifios y nifias, también lleva consigo su

seguridad, bienestary confianza. Cada accion que realizamos antes, durante y después del recorrido

es una huella de responsabilidad que garantiza que lleguen tranquilos y felices a su destino.

Invitamos a todos los colaboradores, conductores, acompafantes y familias a asumir este

compromiso con conciencia y cuidado, porque cada detalle cuenta cuando se trata de proteger lo

mas valioso: nuestros nifios y nifias.”
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PROCOLOCO PARA LA

PRESTACION

-““ DEL SERVICIO DE TRANSPORTE
“““

ANTES

* Verificacion del estado del vehiculo (llantas,
frenos, luces, cinturones de seguridad).

Revision de documentos del conductor y del
automotor-. (Pdliza, soat, tecno, licencia, cedula)
Confirmar listado de nifios/as y rutas asignadas.

* Aseo y desinfeccion del vehiculo.
e Senalizacion visible (rutas, contacto de
emergencia).

« CAPACITACION AL PERSONAL SOBRE NORMAS
DE SEGURIOAD ¥ PROTOCOLOS DE ATENCION.

« TRAMITAR LA AUTORIZACION DE LOS PADRES
RESPONSABLES DE LOS NINOS Y NINAS PARA
ASISTIR AL SITIO DE LA ACTIVIDAD Y SER
TRASLADADOS EN TRANSPORTE VEHICULAR.

« ASIGNAR UNA MONITORA MAYOR DE EDAD.

« VERIFICAR QUE LOS NOMEROS ¥ LOGOS QUE

DEMUESTREN QUE €5 UN TRANSPORTE
YOS 8 ESCOLAR S€ ENCUENTREN VISIBLES. #195

)
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"DURANTE

N LB il

* Verificacion del uso del cinturon de sequridad en
cada nifo/a.

o Cumplimiento estricto de fas normas de transito.

* Acompaiamiento y supervision por parte de un
adulto responsable en (a ruta.

* Registro de asistencia al subir y bajar del vehiculo.

* Comunicacion constante con el jardin y las familias
en caso de novedad.

* Mantener una conducta segura y respetuosa dentro
del vehiculo.

* Verificacion del buen funcionamiento de (os

i\ { dispositivos sonoros, control de velovidad, fuces.
Q

Ry
e < wa

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

4

m 'DESPUES

* Confirmar (legada segura de cada niio/a
al jardin 0 a sv hogar-

e Revision final del wehiculo para
garantizar que no quede ningun menor v
objeto olvidado.

« Reporte de novedades al coordinador o
responsable del servicio.

« Registro en planillas o sistema de control
del recorrido.

 Mantenimiento preventivo y correctivo
del vehiculo segun necesidad.

P
©

N

G2

“EL SERVICIO DE TRANSPORTE NO SOLO

MOVILIZA A NUESTROS NIROS ¥ NINAS, TAMBIEN

LLEVA CONSIGO SU SEGURIDAD, BIENESTAR Y
CONFIANZA. CADA ACCION QUE REALIZAMOS

ANTES, DURANTE ¥ DESPUES DEL RECORRIDO ES

UNA HUELLA DE RESPONSABILIDAD QUE
GARANTIZA QUE LLEGUEN TRANQUILOS ¥

FELICES A SU DESTINO. INVITAMOS A TODOS LOS

COLABORADORES, CONDUCTORES,
ACOMPARANTES Y FAMILIAS A ASUMIR ESTE
COMPROMISO CON CONCIENCIA Y CUIDADO,
PORQUE CADA DETALLE CUENTA CUANDO SE
TRATA DE PROTEGER LO MAS VALIOSO:
NUESTROS NIRIOS Y NIRAS. "
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